各归口部门职责分配
1.公管与建设处负责学校房产、土地、大型公共设施、 
在建工程、道路桥梁、经营性资产等的归口管理； 
2.计财处负责货币性资产等非实物流动资产归口管理， 
并负责对学校国有资产的资金和账务管理，按照有关规定进 
行国有资产的会计核算； 
3.实验室处负责各类仪器设备、家具和用具、实验用动 
物和动植物标本、文物和陈列物的归口管理； 
4.科研处负责专利权、著作权、版权、非专利技术、科 
研成果等知识产权，科研平台及专业实验软件的归口管理； 
5.图书馆负责学校图书资料（含古籍、文书、拓片）、数 
字资源和馆藏档案、艺术品的归口管理； 
6.信息中心负责学校互联网域名、IP 地址、数字化校园 
各种服务系统、各业务软件等资产归口管理； 
7.保卫处负责消防、监控等设施设备资产归口管理； 
8.后勤中心负责保障类业务中相关资产（如水电管网、 
绿化绿植及其它生活服务公共配套设施设备）、公务用车、 
特种设备等归口管理； 
9.实物流动资产，各类材料、燃料、药品等由各使用部 
门管理，其中实验室材料由实验室处监督管理； 
10. 对于不可计价的无形资产，由归口管理部门建立台账管理，在明确货币计量后纳入本办法管理。 
各归口部门联络人
	部门
	联系人
	联系电话

	公管与建设处房产科
	陈泽
	0571-28866617

	计财处
	王钰瑾
	0571-28861415

	实验室处
	周小丰
	0571-28866620

	科研处
	徐明
	0571-28861219

	图书馆
	王唯、陈文俊、郑惠
	0571-28865828、5822、1996

	信息中心
	奕斌、尹凤娇
	0571-28865114、1157

	保卫处
	蒋刚、张念露
	0571-28865096、8119

	后勤中心
	吴云霞
	0571-28860867
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