附件4

XX单位资产清查工作报告
根据学校资产清查工作方案要求，我单位已按时完成资产清查工作，现将有关资产清查的工作情况报告如下：
单位基本情况
包括单位性质、岗位设置情况、单位人员情况等基本情况。
资产清查工作总体状况
资产清查工作基准日。
以2018年6月30日为资产清查的基准日。
资产清查范围。
本单位占有使用的固定资产，资产账目   台件，总金额   万元；在用资产   台件，合计   万元；损毁或待报废资产    台件，资产原值    万元。
资产清查工作组织实施情况。
资产清查工作小组组成情况
（本单位资产清查工作小组成员组成及具体责任分工情况）
2.资产清查工作方案制定情况
（本单位资产清查工作的具体方案、步骤方法等）
3.资产清查工作方案实施情况
（本单位资产清查工作阶段划分、进度情况等）
资产清查工作取得的成效及存在的问题
资产清查工作结果
重点阐述本单位清查出的资产盘盈、资产损失情况；
在资产台账表中按项注明盘盈、盘亏或损失情况，清查结果正常的资产无需标注；
存在的问题及原因分析
对资产清查暴露出来的单位资产、财务管理中存在的问题、原因进行分析并提出改进措施等
（一）存在的实际问题
（二）原因分析
（三）改进措施
其他需要说明的事项
附： 1.固定资产清查台账（第一页清查负责人、资产管理员签字，加盖公章）
2.
资产盘亏、盘盈情况表
资产清查小组成员签字：
清查负责人：                                 
小组成员：                                   
                                        XXX（公章）
                                     年   月    日
